Alands Hérselforening r.f. soker en ny
ORGANISATIONSSEKRETERARE
pa deltid.

Alands Horselforening r.f. dr en stor forening med narmare 800 medlemmar och verkar for de
horselskadades béasta for saval barn som vuxna genom att ge majlighet till att bland annat traffas och
utbyta erfarenheter. Féreningen stravar ocksa till att 6ka kunskapen och informationen om
horselfragor bade bland vara medlemmar och i samhallet i stort pa olika satt.

Var nuvarande organisationssekreterare ska ga i pension och darfor sdker vi dig som kan hjélpa oss
med vart kansliarbete.

Hittills har vi haft 6ppet pa kansliet mandagar och tisdagar samt onsdagsféormiddagar.

Vi ser gdrna att du har organisationsférmaga, har datakunskaper och intresse att arbeta med
horselfragor. | jobbet ingar ekonomi och administrativt arbete. Vi har ocksa batteriférsaljning i
foreningen som organisationssekreteraren skdter om.

Som organisationssekreterare skoter du om féreningens kanslirutiner och arkiv. Du skéter ocksa om
planeringen och ledningen av foreningens verksamheter. Du fungerar som foreningens sekreterare
och féredragande vid foreningens styrelsemoéten. | arbetsuppgifterna ingar ocksa att ha hand om
foreningens interna och externa information. Till uppgifterna hor att uppgéra foreningens
verksamhetsplan och -budget, f6lja upp de samma samt att uppgora foéreningens
verksamhetsberattelse och bokslut. Organisationssekreteraren skoter ocksa om att uppgora
ansokningar om ekonomiska understod samt dithérande redovisningar. Det &r organisationen som
konterar rdakningar och skoter féreningens betalningsrorelse. Vid 6verenskommelse med styrelsen
kan organisationssekreteraren dven ha ovriga uppgifter.

Foreningen har horselradgivningsverksamhet i kansliet pa onsdagseftermiddagar.

Foreningen ser garna att du som ar organisationssekreterare har en egen firma av vilken tjansterna
som organisationssekreterare kops.

Ersattning for arbetet utgar fran de medel for organisationssekreterare som foreningen beviljas fran
Alands penningautomatférening.

Mera information om arbetet som organisationssekreterare ges av Pia Griissner, ordférande
piaismene@hotmail.com och av Raphael Karlsson, organisationssekreterare, info@horsel.ax, tel.
21 365.

Din ansokan med CV ska vara foreningen tillhanda senast fredagen den 4 juni 2021. Du skickar in den
antingen via e-post pa adressen: info@horsel.ax eller per post till: Alands Horselférening,
Skarpansvagen 30, 22100 MARIEHAMN.

Styrelsen for Alands Horselfrening
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