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GRAFISK MANUAL

- verktyg for att underl&tta var gemensamma visuella kommunikation

Genom att vara s& konsekventa och enhetliga som mdjligt i den externa marknadskommunikationen gynnas
var organisation och verksamhet. Det gor vart och véra medlemsféreningars budskap tydligare och dkar
férutsattningarna for synlighet och igenkdnning i det véxande allménna informationsbruset.

Manualen ar framst avsedd fér forbundets personal men fungerar som ett verktyg for alla som behdver
anvanda férbundets logo, typsnitt, farger och andra grafiska element. Anvandningsomréden kan fill
exempel vara broschyrer och informationsfoldrar, posters, annonser, med mera. Publicering av material
dar grafiska element ingdr boér godkdnnas av férbundets kommunikationsenhet fére anvéndning.

Kontakt Funktionsratt
info@handicampen.ax, telefon 040 1897431 H ,&Lrgndo 7
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VARDEGRUND

Vi vill se ett samhalle dar varje manniska kan delta
pa lika villkor och vara sitt bdsta jag!

Forbundets kommunikation ska stdrka synligheten i det aldndska samhdallet for personer med
funktionsnedsattning, samt dka kunskapen, forstdelsen och insikten hos myndigheter, organisationer
och allmdnhet.

Forbundet @r en ideell organisation med mdalsattningen att féréndra samhdllet och individernas
mojligheter till det battre. Vi stravar till att pd alla satt utveckla och starka ett samhalle dér varje
manniska har ratt till siglvbestdmmande och full delaktighet i samhdllets alla delar.

Viagerar i en valfardsstat och stravar fill att stédja dar samhallet eller den privata sektorn inte alltid
formar hjdlpa.

Var verksamhet baserar sig pd respekt for individen. Vi betonar vikten av mdénniskomoten, inte bara
i vart pdverkansarbete, utan ocksd i var vardag pd kansliet, p&d mdten och ndr vi rér oss i samhdllet.

Utgdngspunkten dr att bemdta andra sé& som vi sjdlva vill bli bemotta. Ett bra méte handlar om att
tv& personer visar respekt for varandra.

” Funktionsréitt
Aland
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PROFIL & UTTRYCK

Forbundets arbete och vision grundar sig pd Férenta Nationernas konvention om rattigheter for personer
med funktionsnedséattning.

Forbundets budskap, texter, uttryckssatt, val av bilder, typsnitt, logo, féarger och vardeord ska spegla
en bild av en modern och aktiv organisation i tiden.

Vi strévar till att aktivt satsa pé synlighet med fokus pd delaktighet och mdanskliga réttigheter. Vi rér oss
bort frdn begrepp som hinder och handikapp mot eftt sjdlvkiart fokus p& lika rattigheter for allal

Har finns hela FN-konventionen om rattigheter for personer med funktionsnedsdttning Funktionsrétt
www.handicampen.ax/rattigheter/ ” Aland
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LOGO

Forbundets forsta logo utarbetades 1991 av bildkonstnéren Isa Hallstrom. Genom d&ren har logons
utseende fordndrats men pusselbiten har bestétt och med tiden blivit en val inarbetad symbol som
mdanga k&nner igen.

Var och en kan gora sin egen tolkning av pusselbitens symbolik. En tolkning kan vara att vi alla
behdver anpassa oss till varandra, precis som pusselbitar som passar in i varandra.

Logon finns i fre olika fargversioner. Orange/svart och svart logo ska anvdandas pd vit eller ljus
bakgrund. Vit logo kan anvénds frilagd pd mork bakgrund, dven pd foton dér bakgrunden &r
enhetlig. | alla sammanhang dér logon anvdnds ska bakgrunden std i tydlig kontrast mot logon.

Logon ska omges av en fri yta, minst 1/5 av logons hdjd.

H Funktionsréitt a Funktionsrétt " Funktionsréitt
Aland Aland Aland

N

gt

Funkfionsr&tt Funktfionsratt

Aland

Aland

Eunk’rionsrc‘j’r’r
Aland

GRAFISK MANUAL - logo | 5



GRUND- & KOMPLETTERINGSFARGER

Det ar viktigt att alltid beakta kontrast och IGsbarhet i valet av farger.

Grundfargerna ar orange, svart & vitt
Farger uppfattas olika och skapar ndgon form av reaktion hos de flesta ménniskor. Orange dr en

farg som drar till sig uppmarksamhet. Den signalerar egenskaper som energisk, aktiv, kreativ och
valkomnande. Den for ocksd tankarna fill den &léndska réda graniten.

e Orange
Webb: RGB: R 255, G 102, B O, For tryck: CMYK: 0%, 70%, 94%, 0%, HEX: #EC6718B

e Svart
100%

e Vit
100%

Kompletteringsfargerna dr ljusbla, varm bla och beige
Kompletteringsf@rgerna matchar och kan kombineras med primdarfargerna.

e Ljusbla
HEX: #ebeaef, RGB: R 230, G 234, B 239, CMYK: 12%, 6% ,5% ,0%
e Varm bla
HEX: #375595, RGB: R 55, G 85, B 149, CMYK: 87%, 68%, 12%, 2%
e Beige
HEX: #f7cfes, RGB: R 247, G 239, B 230, CMYK: 4%, 7%, 11%, 0% o
” Funktionsréitt
Aland
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SYMBOLER

Foljande symboler kan anvdndas i sammanhang ddar det passar in. Symbolerna monteras mot vit/ljus
eller mork enhetlig bakgrund, beroende pd vad som ger en tillré&ckligt tydlig kontrast. Symbolerna kan
dven undantagsvis monteras pd foton. Om bakgrunden dr férgad bdr symbolen vara frilagd.

Har finns symbolerna Funktionsré&tt
Alands handikappfoérbund > Grafisk manual > Symboler ” Aland
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LATTLAST & TILLGANGLIGT

Att kommunicera tillgéngligt ar ett av férbundets hjartefrdgor. Vi vill vara en végvisare i samhdllet ndr
det gdller tillganglighet, inte minst ndr det gdller |Gttlast kommunikation.

Cirka 20% av befolkningen behover lattlast text. Lattiast ar till fordel for alla mdanniskor! | all kommunikation,
hemsida, facebook, trycksaker, dokument, brev, nyhets- och manadsbrev, Bulletinen, annonser med
mera, stravar férbundet fill att uttrycka sig sé& Iattlést och Iattillgdngligt som mojligt.

Vijobbar sténdigt pd att férbattra oss och félier utvecklingen géllande riktlinjerna for att skriva 1Gtldst.
Vi uttrycker oss kort, tydligt och med vanliga ord. Vi undviker férkortningar, skilietecken, svéra ord och
komplicerade Idnga meningar. Alla vara typsnitt uppfyller kraven pd 1attlast text i dokument och pé
webben. P& hemsidan félier vi WCAG 2.1 AA som &r en internationell tillgénglighetsstandard for
myndigheter och officiella organisationer.

Worddokument utformas enligt IGttlastdirektiven och sparas i 1attiGst-pdf. Forbundets remisser,
yttranden, utldtanden och andra officiella skrivelser kan utgdra undantag.

Vi distribuerar dokumenten i bdde Word- och PDF-format.

Kontrollera tillgdngligheten i dina worddokument pa: Granska > Konftrollera tillgénglighet, spara som PDF/A

compliant om dokumentet sparas som PDF. ) .

Kontrollera tillgéngligheten i dina pdf-dokument: i Acrobate Pro > Alla verktyg > férbered tillgénglighet Funktionsratt
Aland
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BILDER & BILDSPRAK

Valet av bilder i férbundets kommunikation kompletterar férbundets visuella identitet, det vill séga hur
forbundet uppfattas av omvarlden. Den visuella identiteten samspelar med och forstarker forbundets
profil och vision. Det &r viktigt att motiv och farger hdller en enhetlig linje i all kormmunikation.

Vi anvander i forsta hand bilder pd férbundets personal for att férbundet ska kénnas vélkomnande
och tryggt fér vara besdkare. Bildbanken innehdller ocksd naturbilder som foljer féroundets identitet.

De flesta av férbundets bilder har tagits av fotograf Therese Andersson/BLICK BILDBYRA. Férbundet har
fullstandiga rattigheter till bilderna men fotografens namn skall alltid anges dé& det ar méjligt.

Vi undviker bilder som fokuserar pa funktionsnedsattningar och problem och vdljer istallt att lyfta fram
mojligheter och losningar. Alla bilder i bildbanken kan fritt anvéndas med fullst&ndiga rattigheter.
(Anvand sparsamt de bilder dér man ser vem det ar pd bilden)

Har finns bilderna Funktfionsratt
Alands handikappférbund > Grafisk manual > Bildbank H Aland
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TYPSNITT & ANVANDNING

Officiella dokument, brev, utlatanden, remisser och manadsbrev
| vara officiella Word-dokument anvdnder vi Officebaserade standardtypsnitt som alla i personalen
har tillgang till.

Typsnitten ar
e Calibri regular, Calibri light och Calibri bold
e Century Gothic regular och Century Gothic bold

Lopande text bor skrivas i
e Calibri regular, 12 punkter (minst 11 punkter). Radavstand 1,5 (minst 1,2)

Word’s standardmallar anvénds for olika rubrikstorlekar och brédtext. Vi anvénder faststallda regler for
mallarna.

Levande dokumentlayout och marknadskommunikation
Genom att anvénda Century Gothic kan vi gbéra véra dokument visuellt mera levande.
Century Gothic rekommenderas i forbundets Power Point presentationer, affischer och liknande.

For kraftfulla rubriker kan daven foljande typsnitt anvandas:
e Franklin Gothic Book regular, Franklin Gothic Book medium och Franklin Gothic Book heavy

Century Gothic och Franklin Gothic gér bra att kombinera med Calibri.

Allmant

Text och teknik foljer riktlinjerna for |Gttlast. . .
Funktionsratt

Aland
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HEMSIDAN & DIGITAL KOMMUNIKATION

Forbundets hemsida, som publicerades 14.9.2020, ér producerad av Winter kommunikationsbyrd.
Innehdll och layout ar avskalad och renodlad. Tekniken, funktionerna och navigeringarna ér férenklade
i enlighet WCAG 2,1 AA direktiv, vilket har granskats av Funka. Sidorna finns &ven i separata |attldsta
versioner.

Véra digitala typsnitt Open Sans och Poppins dr rekommenderade typsnitt for tillgénglig webb.

Som kommunikatiosnverktyg i sociala medier anvander forobundet Facebook. Férbundets
facebookkonto félier samma enhetliga linje som hemsida och &vrig kommunikation.

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

Vdlkommen till Alands
handikappforbund

www.handicampen.ax Funktionsr&tt
Aland
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E-POST & SIGNATURMALLAR

Standardtext i e-post skrivs med Calibri 12 punkter.
Signaturmallarna skrivs med Century Gothic 11 punkter.
Exempel:

Med vanlig halsning,

Karl Wahiman
Verksamhetsledare

+358 (0)40 189 7421
karl.wahiman@handicampen.ax

1

Funktionsrétt Aland
Skarpansvagen 30, AX-22100 Mariehamn
www.handicampen.ax

I:I&r finns mallarna:
Alands handikappfdérbund > Grafsk manual > E-postsignatur

H Funktionsréitt
Aland
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BULLETINEN

Forbundets tidning Bulletinen utkommer tvé gdinger per dér i cirka 13 830 exemplar. Bulletinen &r
tillsammans med hemsidan, en av de viktigaste informationskanalerna. Designen har anpassats
for att félja hemsidans profil samtidigt som den pd ett informativt och tydligt satt ska férmedia
samhdlisaktuella nyheter i tabloidformat till alla hushdll och féretag pé Aland.

. . . . . . /’
PARM: Franklin Gothic Heavy regular 145 pkt, Franklin Gothic Medium

HEADER: Impact, regular, 18 pkt \

CITAT/TEXTRUTOR: Franklin Gothic Heavy, 16 pkt och Franklin Gothic Medium, 12 pkt

RUBRIKER: Franklin Gothic Heavy 50 pkt (textstorlek kan dndras)

ARTIKLAR: Underrubrik Franklin Gothic Medium, regular, 18 pkt

Cancerpatienter och anhériga
erbjuds §amtalsstod av Marina

INGRESS: Franklin Gothic Medium, regular, 14, radavstand 16,8 pkt

LOPANDE TEXT: Myriad pro, regular, 12 pkt, radavstand 13,2 pkt. Mellanrubrik i
I6pande text Myriad, pro bold, 12 pkt

......

BILDTEXT: Myriad pro, regular, 11 pkt

KALENDER: Myriad pro, regular, 11 pkt

H Funkfionsréitt
Aland
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Funktionsratt Aland 112021
Skarpansvagen 30
AX-22100 MARIEHAMN

Mottagare
Gatuadress
ont

Funktionsratt

Aland

Arendemening ~ Ekonomi

Brodtext
Protokoll
Hrende

Krende: Tillgangligheten for Sjokvarterets publika ytor och utrymmen

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Maecenas enim sem, pharetra sagittis
ullamcorper non, pretium ac massa. Suspendisse viverra accumsan blandit. Vivamus sodales

viverra augue vel bibendum. Nullam mattis eleifend nulla, ac convalls felis pretium non.

Lattlast brevmall t i ds parurint monts, escetur s mus. U lefend e nec el

[ eros liquet, enim I , malesuada rutrum leo

B rev m O | | e n h O r O U ‘I'O m O ‘I'is k Si d n U m re r'i n g . sapien vitae nibh. Aliquam in lectus malesuada, ornare massa nec, volutpat ex. Pellentesque

euismod neque nulla, nec facilisis quam vehicula nec. Pellentesque nec diam justo. Ut

LO pan de text Calibri 12 P kt och Words standardrubrik 1 o

Suspendisse ullamcorper ex viverra mauris sollicitudin, vitae varius diam venenatis. Nam eu Alands handikappforbund

lectus in nibh iaculis pulvinar. Nunc blandit dui non blandit molestie. Vivamus consectetur Namn
maximus turpis, nec convallis dui sollicitudin eu. Maecenas id volutpat elit. Vivamus quis

lobortis massa. Proin est magna, varius vitae suscipit tincidunt, auctor sit amet sapien. Sed

Lattlast ekonomibrevmaill

H Funktionsratt
vitae suscipit. Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac Aland

turpis egestas. Ut tincidunt mauris vel sem iaculis, eu elementum erat hendrerit. Phasellus -
Skarpansvagen 30, AX-22100 Mariehamn | Oppet mén — tors 9- 15, fre 9 - 13

ante ex, porta  orci sit amet, viverra ullamcorper arcu. Sed ultricies fermentum hendrerit.
Mauris nulla urna, pellentesque vel dignissim at, pharetra a ori.

Lattl a St m q I I f.o.r m a n q d s brev Proin eleifend mi eu diam malesuada, at dictum purus molls. Sed placerat scelerisaue forem, Ménadsbrev januari 2024 H’

auis vestbulum ura portitor . Proin arcu door, alluar et ondimentum et semper i INNEHALL

Word- dokument sparas som fillgdngliga PDF:er i

1. Férelasning: backenbottentréning 16.1 OBS FULLT!
Acro bGT Pro . 2. Boccia p& Ankaret fran januari

3. Traffar for dig med allergi, start i januari

° . o . . 4. Somnapnétraffar fortsatter, start 29.1
Manadsbrev Forbundets manadsbrev utformas i Indesign och sparas som en 5. Fresentafion om flgénglghef  kommunerna 6.2
. . . . 6. Kraftsamling fér delaktighet 12.2

Tl | | g O n g | | g P D F I Acro bOT Pro ° 7. Info-kvéll med Hillevi Smeds fran FPA 14.2

8. Foreldsning med Veera Florica Rajala 19 februari

9. Forelasning om skdldkortel: Ove Mattsson 21.3
10. Dela nyheter i ménadsbrevet

11. Personalen vid férbundets kansli

Eunk’rionsrc’j’r’r
Aland
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MALLAR

Power Point presentation

Valkommen

| presentationerna anvands samma farger
och bilder som p& hemsidan. Century Gothic
kombineras med Calibri for att gora

presentationen mer dynamisk och mer estetiskt fillfalande.

Affisch eller annons

En affisch eller en annons maste alltid ha
férbundets logo synlig. Vi anvander Calibri och
Century Gothic i s stor teckenstorlek som majligt.

Franklin Gothic Heavy kan ocks& anvéndas vid behov.

Exempel pd& annons:

Mdndag 27 november
kl. 9-16 p& Alandica

Alands
Funktionsrattsdag

Evenemanget livestreamas. Las mer har:

Fritt

infrade!

Bemotande-

handicampen.ax Gies

Forelasningar, mdssa, paneler ...

Jenny Larsson, Monica K. McGrath,

. } - Ve Arrangér:
@jennyspyssel om Funktionsrétt Funktionsrétt Aland
om livet med | Sveriges arbete och medlems-
cerebral pares med ratten till hdlsa foreningarna

Har finns mallarna;
Alands handikappfdrbund > Grafisk manual > Mallar

Vi vill se ett samhille
dar varje manniska Funkfionsrétt
kan delta fullt ut och Aland

. . . www.handicampen.ax
vara sitt basta jag

Forbundets uppdrag

« Bevaka och agera i fragor som berér personer
med funktionsnedsdttning

« Informera om funktionsnedsdttningar

» Fungera som samarbetsorgan for @
medlemsféreningarna

« Upprdtthalla gemensamt kansli

Tack!

H. Funkfionsrétt
Aland

www.handicampen.ax

H Funktionsréitt
Aland
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